Nysa, dnia 15.04.2019r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Dotyczace naboru na realizacje warsztatow fotograficznych, warsztatow teatralnych

z clementami treningu umiejetnosci spotecznych, warsztatow filmowych, warsztatow ze
$piewu w ramach Programu Wieloletniego ,,Senior +” na lata 2015-2020.

1. Dane dotvczace Zamawiajacego:

Osrodek Pomocy Spolecznej w Nysie
ul. Komisji Edukacji Narodowej 1A
48-303 Nysa

I1. Opis przedmiotu zamoéwienia:

l.

W ramach realizacji przez Osrodek Pomocy Spotecznej w Nysie Programu
Wieloletniego ,,Senior +” na lata 2015-2020 ogtasza nabor ofert na ustugi: polegajace
na realizacji:

Czes¢ I: Warsztatow fotograficznych,

Czgs¢ II: Warsztatéw teatralnych z elementami treningu umiejetnosci spotecznych,
Czes¢ 11I: Warsztatéw filmowych,

Czgs¢ IV: Warsztatow $piewu.

W ramach w/w projektu Zamawiajacy zaktada wytonienie Wykonawcow, ktérzy bedg
realizowa¢ warsztaty od maja do listopada 2019r. dla 20 Senioréw 60 + w Klubie
Seniora przy ul. Moniuszki 5 w Nysie.

Zajecia odbywac si¢ beda w grupie na podstawie wcze$niej ustalonego harmonogramu.

Szczegotowy harmonogram realizacji ustugi zostanie ustalony przed podpisaniem
umowy.

Sposdb zatrudnienia na podstawie umowy/ umowy zlecenie.
Warunki wspolpracy okreslone zostang w umowie.

Podwykonawstwo w wykonywaniu przedmiotu zamdwienia:

a. zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zatrudnienia podwykonawcow w celu realizacji
zamodwienia.

b. za dziatania badz zaniechania podwykonawcé6w Wykonawca bierze peing
odpowiedzialnos¢ i odpowiada jak za dziatania badz zaniechania wiasne.

c. wykonawca zobowigzany jest do przedtozenia dokumentéw potwierdzajgcych
kwalifikacje podwykonawcow i zobowiazany jest do zatgczenia ich do oferty.



Zapvtanie ofertowe zostanie podzielone na czesci, w przypadku zlozenia oferty na wiecej

niz

jedna cze$¢ nalezv zlozvé oferte na odrebnvch formularzach ofertv wraz

z wymagana dokumentacija.

Czesé I: Realizacja warsztatow fotograficznych:

Oferte moga skladaé osoby, ktére posiadaja:

a) wiedze¢ i umiejetnosci do prowadzenia warsztatow fotograficznych,
b) doswiadczenie w zakresie prowadzenia zaj¢é fotograficznych, ukonczone kursy i/lub
szkolenia z zakresu fotografii.

Do oferty nalezy dotaczyc¢:

CV (Curriculum Vitae)

List motywacyjny

Kopie dokumentow potwierdzajacych kwalifikacje i staz zawodowy.
Oswiadczenie dotyczace zgody na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby
przeprowadzenia procesu rekrutacji.

Zajgcia beda odbywac si¢ 4 godziny w miesigcu od maja do listopada 2019r. na podstawie
harmonogramu ustalonego przed podpisaniem umowy.

W ramach zleconych zadan Wykonawca zobowiazany jest do:

1.

|8 ]
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Nadzorowania przebiegu zajec 1 celu spotkania (w realizacji planu spotkania w sposob
adekwatny do mozliwosci uczestnikow oraz uwzgledniajacy toczacy sie proces

grupowy).

Zajecia powinny obejmowaé m. in. historie fotografii , fotografia cyfrowa i analogowa,
prawidtowy dobor aparatu, dobor akcesoriow itp.

Posiadania umiejetnosci pracy w grupie.
Kompletowania list obecnosci.
Nadzorowania uczestnikow projektu.

Zapewnienia materiatow szkoleniowych ( w razie potrzeby).

Termin i miejsce wykonania zamowienia:

1.
2.

Termin wykonania ustugi od maja 2019r. do listopada 2019r.

Miejsce wykonania zamowienia: Klub Seniora przy ul. Moniuszki 5 w Nysie
ewentualnie plener wg. tematyki zaje¢.

Cz¢s¢ 11. Warsztaty teatralne z elementami treningu umieje¢tnosci spolecznych.

Oferte moga skladaé osoby. ktére:




Posiadaja ukonczong szkote treneréw potwierdzong zaswiadczeniem lub certyfikatem.

Posiadaja ukonczone szkolenia lub kursy z wykorzystaniem metod teatralnych/ metod
dramy.

Zrealizowaly co najmniej trzy spektakle ze spotecznoscig osobami starszymi i/lub
wykluczonymi spotecznie.

Przeprowadzity co najmniej 100 godzin warsztatdw z umiejetnoscei spotecznych.

Do oferty nalezy dotaczy¢:

CV (Curriculum Vitae)

List motywacyjny

Kopie dokumentow potwierdzajacych kwalifikacje i staz zawodowy.
Oswiadczenie dotyczace zgody na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby
przeprowadzenia procesu rekrutacji.

Zajecia beda odbywac si¢ 10 godzin w miesigcu od maja do listopada 2019r. na podstawie
harmonogramu ustalonego przed podpisaniem umowy.

W ramach zleconych zadan Wykonawca zobowiazany jest do:

1.
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Nadzorowania przebiegu zaje¢ i celu spotkania (w realizacji planu spotkania w sposob
adekwatny do mozliwosci uczestnikéw oraz uwzgledniajacy toczacy sie proces

grupowy).
Pomocy w rozwinieciu potencjatu i osobowosci uczestnikoéw projektu.
Pomocy w rozwinigciu zdolnosci komunikacyjnych.

Integrowanie grupy teatralnej poprzez zabawe wiasnym cialem, mimikg gestem,
ruchem, glosem, ekspresja emocji w zyciu i w teatrze, improwizacja , podstawowe
elementy procesu teatralnego: przestrzen, aktorzy, widzowie, akcja, czas itp.

Wzmocnienia samooceny i poczucia wlasnej wartosci uczestnikow.
Posiadania umiejetnosci pracy z grupa.

Kompletowania list obecnosci.

Nadzorowania uczestnikow projektu.

Zapewnienia materialow szkoleniowych ( w razie potrzeby).

Termin i mieisce wykonania zamowienia:

1.

2

Termin wykonania ustugi od maja do listopada 2019r.

Miejsce wykonania zamoéwienia: Klub Seniora przy ul. Moniuszki 5 w Nysie
ewentualnie plener wg. Tematyki zajec.



Czesé II1. Warsztaty filmowe.

Oferte moga skladacé osobv, ktore:

Posiadajg odpowiednie kwalifikacje i doswiadczenie niezb¢dne do realizacji prac bedacych
przedmiotem niniejszego zapytania.

e CV (Curriculum Vitae)

e List motywacyjny

o Kopie dokumentow potwierdzajacych kwalifikacje i staz zawodowy.

» Oswiadezenie dotyczace zgody na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby
przeprowadzenia procesu rekrutacji.

Zajecia beda odbywac si¢ 4 godziny w miesigcu od maja do listopada 2019r. na podstawie
harmonogramu ustalonego przed podpisaniem umowy.

W ramach zleconych zadan Wykonawca zobowiazany jest do:
1. Wspblnego wyboru filmu, ogladania i panelu dyskusyjnego.

Posiadania umiej¢tnosci pracy w grupie.
Kompletowania list obecnosci.

Nadzorowania uczestnikéw projektu.
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Zapewnienia materialow szkoleniowych ( w razie potrzeby).

Termin i mieisce wvkonania zamowienia:
1. Termin wykonania ustugi od maja do listopada 2019r.

2. Miejsce wykonania zamoéwienia: Klub Seniora przy ul. Moniuszki 5 w Nysie.

Czesé IV. Warsztaty §piewu.

Oferte moga sklada¢é osoby, ktore posiadaja:

* wyksztalcenie muzyczne na poziomie minimum $rednim (np. muzyka, rytmika, wokalistyka
lub szkota muzyczna lub podobne),

* mozliwos¢ przygotowania aranzacji muzycznych do prawidtowego przeprowadzenia zajec,
* umiejetnosci w zakresie gry na minimum jednym instrumencie muzycznym,

» minimum 200 godzin w $wiadczeniu okreslonego rodzaju zaje¢ muzycznych.

Oferte moga skladad osoby, ktore:

e« CV (Curriculum Vitae)
e List motywacyjny
* Kopie dokumentéw potwierdzajacych kwalifikacje i staz zawodowy .



Oswiadczenie dotyczace zgody na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby
przeprowadzenia procesu rekrutacji.

Zajecia beda odbywac sie 4 razy w miesigcu od maja do listopada 2019r. na podstawie
harmonogramu ustalonego po wytonieniu Wykonawecy.

W ramach zleconyvch zadan Wvkonawca zobowiazany jest do:

1.
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Nadzorowania przebiegu zaje¢ i celu spotkania (w realizacji planu spotkania w sposob
adekwatny do mozliwosci uczestnikow oraz uwzgledniajacy toczacy sie proces

Erupowy).

Pomocy w rozwinigciu potencjatu i osobowosci uczestnikow projektu.
Wylozenia teorii ( praca ciatem, dobra dykcja, interpretacja itp.)
Posiadania umiejetnosci pracy w grupie.

Kompletowania list obecnosci.

Nadzorowania uczestnikow projektu.

Zapewnienia materiatow szkoleniowych ( w razie potrzeby).

Termin i miejsce wvkonania zamowienia:

I
2.

Termin wykonania ustugi od maja do listopada 2019r.

Miejsce wykonania zamowienia: Klub Seniora przy ul. Moniuszki 5 w Nysie.

II1. Opis sposobu przvgotowania oferty:

.

[S]

Oferta powinna by¢ przygotowana zgodnie ze wzorem druku stanowigcym Zatacznik
Nr 1.2,3.4 do Zapytania ofertowego.

W ofercie nalezy podaé cene brutto za wykonanie 1 godziny ustugi. Cena musi
zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem zamoéwienia.

Do oferty nalezy dotaczy¢ dokumenty potwierdzajace posiadane kwalifikacje oraz CV.

W celu potwierdzenia posiadania doswiadczenia w prowadzeniu zajeé warsztatow dla
seniorow nalezy dotaczy¢ Oswiadczenie stanowigce zalgcznik Nr 5 do Zapytania
ofertowego.

Oferte nalezy sktada¢ do dnia 19.04.2019r. do godziny 10.00 w Os$rodku Pomocy
Spotecznej w Nysie przy ul. Komisji Edukacji Narodowej 1A- napis na kopercie w zaleznosci
od tego na ktorg cze$¢ bedzie sktadana oferta ( jezeli oferent sktada oferte na wigcej niz jedng
czes¢, wowczas nalezy zlozy¢ oferte na kazda cze$é¢ z osobna): Cze$¢ I Realizacja
warsztatow fotograficznych. Cze$¢ II Warsztaty teatralne z elementami treningu
umiejetnosci spolecznych, Cze¢s¢ 111 Warsztaty filmowe, Czes¢ IV Warsztaty ze §piewu
w ramach Programu Wieloletniego ,.Senior +” na lata 2015-2020,, ( p. 39 sekretariat), poczta

( liczy sie data wptywu oferty do siedziby Zamawiajacego). Ocena ofert zostanie dokonana w
dniu 19.04.2019r. do godziny 12.00.

5

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.



6. Oferent moze przed uptywem terminu skladania ofert zmienié lub wycofaé oferte bez
podawania przyczyny.

7. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od oferentéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

8. Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta jest zgodna z trescia
zapytania oraz zostala oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane ponizej
kryterium wyboru.

IV. Ocena ofert.
1. Zamawiajacy dokona ocenv waznych ofert na podstawie nastepuiacvch kryvteriow.

Cena 100% po spelnieniu wymogow formalnych.

2. Po otrzymaniu ofert z uwagi na zalozenia budzetowe projektu zastrzegamy sobie
mozliwo$¢ negocjowania przedstawionych cen i innych warunkéw zwigzanych
z realizacjg zadania oraz odstgpienia od zawarcia umowy.

V. Osoba uprawniona do kontaktu.
Ewelina Urbaniak, Barbara Krycia
tel. 774472394; 774481540
e.urbaniak@ops-nysa.pl

Zamawiajacy tj. Osrodek Pomocy Spolecznej w Nysie ma prawo do anulowania zapytania
ofertowego bez podawania przyczyny.

Umowa z wylonionym Wykonawceg zostanie podpisana po otrzymaniu Srodkow
finansowych na realizacje projektu na konto OsSrodka Pomocy Spolecznej w Nysie.
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Zalgcznik Nr 1

OFERTA WYKONAWCY

Zamawiajacy

Osrodek Pomocy Spolecznej w Nysie
ul. KEN 1A

48-303 Nysa

Dane skladajacego oferte
Imig, Nazwisko/Nazwa FIrMY. .. ..ot e tsre s se et s seess s e e s se st s te et e

Adres zamieszkania/adres Firmy

Adres e-mail

Nr telefonu

Sktadam oferte nastgpujacej tresci:

L.p Opis przedmiotu zaméwienia Cena brutto za 1 godzin¢ przeprowadzenia
warsztatu
1. 2. 3

Realizacja warsztatow fotograficznych w
ramach Programu Wieloletniego ,,Senior +” na
lata 2015-2020.

Zalaczniki do oferty:

podpis skladajacego oferte



Zatgcznik Nr 2

OFERTA WYKONAWCY

Zamawiajacy
Osrodek Pomocy Spotecznej w Nysie
ul. KEN 1A
48-303 Nysa
Dane skladajacego oferte
Imig, NazwisKo/NAzZwa Firmy.. ..ottt bbb e bt
Adres zamieszKania/adres FilTNY.......ocoiiiiiiioiii sttt es e es s sesea s sanenennenes

AATES €-MATL ..o ettt et e ettt n s

BN (=] 15 o] 4 USSP

Sktadam oferte nastepujacej tresci:

L.p i Opis przedmiotu zamdwienia Cena brutto za 1 godzing przeprowadzenia
| warsztatu
2. | 2. 3

Realizacja warsztatow teatralnych
z elementami treningu umiejetnosci
spotecznych w ramach Programu Wieloletniego
»Senior +” na lata 2015-2020.

Zataczniki do oferty:

podpis sktadajacego oferte



Zalqcznik Nr 3

OFERTA WYKONAWCY

Dane skladajacego oferte

Imie, Nazwisko/Nazwa Firmy..............cocoioiiiiinin,
Adres zamieszkania/adres Firmy........ccocevvviviiriiieeicneinnnen
Adres e-Mail ....ccoociiiiiiiiiii e

NI EEIETONU oo

Sktadam oferte nastgpujacej tresci:

Zamawiajacy

Osrodek Pomocy Spolecznej w Nysie
ul. KEN 1A

48-303 Nysa

L.p Opis przedmiotu zamdwienia Cena brutto za 1 godzing przeprowadzenia
warsztatu
3. 2. 3

Realizacja warsztatow filmowych w ramach
| Programu Wieloletniego ,,Senior +" na lata

| 2015-2020.

|
Zataczniki do oferty:
L e s e S e S S e S e ST e
200000008 00 4n00guR 000 go00 A a0gen BaEEne grosEoCsEaRe BB e s e an a
. O
MigJSCOWOSE ..o ,data e

podpis skiadajacego oferte



Zalgcznik Nr 4

OFERTA WYKONAWCY

Zamawiajacy

Osrodek Pomocy Spolecznej w Nysie
ul. KEN 1A

48-303 Nysa

Dane skladajgcego oferte

Imig, Nazwisko/Nazwa FITMY.......ocooiii ettt
Adres zamieszKania/adres FIFMY......oovuiceueioe ittt ee e e et ae et en e e rsansonssreeeeene
AIES EMNATL .ottt bbbt ettt e e e £ e bt sk R eh et e ereer et et b e raerteraeeaebeeneas

INE TELETOMNU oottt e e et e e e s et e e ee e et e e e e e eebas b et st aaesesee s snbessas sntbaaesssntasssessessnnreenssnnnnsen

Sktadam oferte nastepujacej tresci:

L.p Opis przedmiotu zaméwienia Cena brutto za 1 godzing przeprowadzenia
warsztatu
4. 2. 3

Realizacja warsztatow $piewu w ramach
Programu Wieloletniego ,,Senior +” na lata
2015-2020.

Zalaczniki do oferty:

podpis skladajacego oferte



Zalgcznik nr 5

Imie, nazwisko Nazwa Firmy
Adres Oferenta
Skiadajacego oferte

Oswiadczenie o posiadaniu uprawnien

Skladajac oferte w postepowaniu o udzielenie zamowienia, ktorego przedmiotem jest przeprowadzenie
warsztatow dla 20 Seniorow 60+ w ramach Programu Wieloletniego ,,Senior +” na lata 2015-2020.

oswiadczam, ze posiadam do$wiadczenie w pracy oraz przygotowanie do prowadzenia zaje¢ grupowych w ramach
realizacji WarsZtatow ............covvuvriiiienininiirieieenanenn

migjscowosé dnia

podpis skladajacego oferte



Zatacznik Nr 6

Oswiadczenie

o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji

Zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia
2016r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
1w  sprawie  swobodnego  przeptywu  takich  danych  oraz  uchylenia
dyrektywy 95/46/WI- (RODO) oraz z ustawg z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych
osobowych. oswiadczam, ze wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych, w
przedstawionych przeze mnie dokumentach dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu
postgpowania kwalifikacyjnego. Jednoczes$nie o$wiadczam, ze udzielam zgody dobrowolnie
oraz ze zostalam/em poinformowana/y o przystugujacych mi prawach.

(miejscowosc i data)
(data i podpis sktadajacego oswiadczenie)



Zalgceznik Nr 7

Oswiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych.

Ja, NIZEJ POAPISANY/A...coiriceeeee ettt ere sttt

ZAMIESZKAY/A oottt ettt ettt

legitymujacy/a sie dowodem osobistym seria................ ]

WYAANYIM PIZEZ ..oicveiteeeecteeeieveiteireeteeve e e erestessenesstestaseeseesesseneeeseasrsen e

swiadomy odpowiedzialnosci karnej wynikajacej z art.233 § 1 Kodeksu karnego za sktadanie
fatszywych zeznan oswiadczam, ze mam petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystam

z petni praw publicznych.

(miejscowosé, data) (podpis)



Zatacznik Nr 8

Oswiadczenie wymagane od wykonawcy w zakresie wvpetnienia obowigzkow
informacvinych przewidzianvch w art. 13 lub art. 14 RODO

Oswiadczam, ze wypetnitem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 jub art. 14
RODO" wobec osob fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zamoéwienia publicznego w niniejszym

postepowaniu.*

R rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogoine rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.20186, str. 1).

* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi
wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treéci o$wiadczenia
wykonawca nie sktada (usuniecie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).



Zalacznik Nr 9

Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych

Zgodnie z art. 13 -14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (RODO), informujemy, iz:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Osrodka Pomocy Spotecznej w
Nysie, ul. Komisji Edukacji Narodowej 1A 48-303 Nysa tel. 77 447 23 70.

Sposoby kontaktu z Inspektorem Ochrony Danych to Osrodek Pomocy Spotecznej w Nysie,
ul. Komisji Edukacji Narodowej 1A 48-303 Nysa tel. 774472370 e-mail iod@ops-nysa.pl

Przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych bgdzie si¢ odbywac na podstawie
art. 6 ust. 1 lit. b-e unijnego rozporzadzenia RODO w celu realizacji zadan wtasnych lub
statutowych wynikajgcych ze szczegotowych przepisow prawa lub zawartych umow.

Pani/Pana dane osobowe bgda przechowywane przez czas okreslony w szczegolowych
przepisach prawa, dla zachowania celéw archiwalnych.

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych, prawo do ich
sprostowania oraz prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art.18 ust 2 RODO .

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, jesli Pani/Pana zdaniem przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana narusza
przepisy unijnego rozporzadzenia RODO.

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym, lub umownym, a
w szczegblnych przypadkach ich podanie jest warunkiem zawarcia umowy.

Informujemy, iz Pani/Pana dane osobowe beda przekazywane uprawnionym organom na
podstawie przepisOw prawa.

W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, nie beda profilowane.


mailto:iod@ops-nysa.pl

